Swietlica Szkolna - Procedury

Procedura przyjmowania uczniéw do swietlicy szkolnej.

1.

10.

11.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia rodzicéw/
prawnych opiekunéw (Karta uczestnika $wietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie
szkoty, w Swietlicy.

Zgtoszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie w
terminie do 30 kwietnia roku poprzedzajgcego dany rok szkolny.

Nabor pierwszoklasistow i zeréwkowiczéw do $wietlicy odbywa sie w terminie do 20 czerwca
roku poprzedzajgcego dany rok szkolny, wyjgtkowo do 10 wrze$nia danego roku szkolnego.
Rodzice / prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach w
uzasadnionych przypadkach.

Karty zgtoszenia sg pobierane u nauczycieli swietlicy lub w sekretariacie szkoty.

Do sSwietlicy w pierwsze] kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 0-3, w szczegdlnosci
rodzicdw pracujacych, sieroty i z rodzin niepetnych.

Przyjecie ucznia do Swietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgtoszenia do sSwietlicy)
przez komisje kwalifikacyjng w sktadzie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty, kierownik i
wychowawca Swietlicy, pedagog.

W Swietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktére nie powinny przekraczaé 20-25
wychowankdéw. Grupg w miare mozliwosci opiekuje sie jeden wychowawca.

Rozpatrzenie zgtoszen o przyjecie dziecka do swietlicy, ktdére zostaty ztozone po
przewidzianym w regulaminie terminie, nastepuje do 15 wrzesnia — po rozpoznaniu potrzeb
oraz w zaleznosci od ilosci wolnych miejsc.

Rezygnacje z miejsca w swietlicy rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ do kierownika $wietlicy z
miesiecznym wyprzedzeniem.

Dzieci, ktére nie chodzg na lekcje religii takze muszg posiadaé ztozone karty uczestnika
Swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw

1.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez rodzicéw
/ prawnych opiekunéw z sali $wietlicowej.

Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

Dziecko przychodzac do Swietlicy zapisuje sie na liste obecnosci tzn. podchodzi do biurka i
podaje nauczycielowi imie, nazwisko oraz klase, do ktérej chodzi.

Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, odpisuje sie tzn. podaje imie, nazwisko, klase oraz podaje
z kim idzie do domu.

Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
Swietlicy.

Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang przez rodzicéw,
opiekundw, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie
wskazang w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez
rodzicow, opiekunéw. Gdy upowaznienie znajduje sie w dzienniczku ucznia i nie ma
mozliwosci skserowania go, dzienniczek pozostaje w swietlicy do dnia nastepnego.



7. Dziecko odebrane ze swietlicy szkolnej, nie moze byé w danym dniu przyjete powtérnie.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac sie pod nim
czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajagcg z dowodu potwierdzajgcego jej
tozsamosé, spisujgc przy tym wszystkie dane z tego dokumentu.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadac pisemne oswiadczenie tego faktu
od rodzica, ktéry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita
odpowiedzialnos$¢ za dziecko.

10. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegaé¢ godzin pracy Swietlicy. Po godz.
17.30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg dzieciom opieki i nie
ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze swietlicy wychowawca
informuje kierownika swietlicy, dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze swietlicy do godziny
17.30

1. Wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdz opiekunami dziecka, wskazanymi w
karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;j.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut.

3. Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (policja).

4. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigzac kontaktu z rodzicami bgdz opiekunami dziecka,
nauczyciel informuje dyrektora szkoty i kierownika swietlicy o zaistniatej sytuacji.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunéw
prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu
dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca
pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

6. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundow
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wtasciwy osrodek
opiekunczo-wychowawczy.

7. Przed zabraniem uczniéw na lekcje oraz po ich przyjsciu do swietlicy po lekcjach nauczyciele
Swietlicy maja obowigzek sprawdzic¢ liste obecnosci. Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany
poinformowa¢ wychowawce danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu uczniéw przekazuje
mu pod opieke.

8. Nauczyciele, ktérzy pozostawiajg w Swietlicy dzieci, ktdére nie ptywajga na basenie,
zobowigzani sg do przyprowadzenia ich do Swietlicy i pozostawienie listy z nazwiskami dzieci.

9. Chore dzieci wychowawca klasy / nauczyciel uczacy / wychowawca $wietlicy w trakcie zajec
lekcyjnych / $wietlicowych przekazuje pod opieke pielegniarki szkolnej, gdzie pozostajg do
momentu przekazania ich pod opieke rodzicéw/opiekundw.

Procedura postepowania w przypadku, préby odebrania ucznia przez osobe, co do ktdrej zachodzi
podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem innych srodkéw odurzajacych



W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz
dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktdrej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych s$rodkéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac te osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania
(lub samemu wezwad) innego opiekuna dziecka.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié kierownika
Swietlicy, dyrektora szkoty.

Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzié¢ notatke stuzbowsa.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac policje.
O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomié rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizyczne;.

1.

Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikéw zajscia,
przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicéw o zdarzeniu.
Wychowawca swietlicy sporzgdza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach.
Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania wobec
ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo
zawieszony (na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika $wietlicy. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy

1.

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Sporzadza
takze notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg
postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty.
Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng i
zobowigzani s do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

1.

Gdy ma miejsce kradziez wséréd uczniéw na terenie Swietlicy wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza notatke stuzbowg w
zeszycie informacji o uczniach.

Wychowawca informuje o zajéciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng procedure
postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

Swietlica nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw,
zabawek, telefonéw komorkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy bez pozwolenia.

1.

Wychowawca swietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika S$wietlicy, rodzicow,
wychowawce klasy.

W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu
Swietlicy.



Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie informacji o uczniach oraz w
zeszycie rozmow z rodzicami.

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $Swietlicy bez pozwolenia, rozmowe z
uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

W przypadku trzeciego opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony w
prawach uczestnika swietlicy.

Procedura udzielania nagréd i kar wobec wychowankoéw swietlicy.

1.

Nagrode, wyrdznienie udziela wychowawca $wietlicy poprzez pochwate, drobny upominek,
dyplom, list gratulacyjny.

Karg moze by¢ upomnienie (w obecnosci uczniow, wychowawcy klasy), uwaga wpisana do
dzienniczka, zeszytu spostrzezen, rozmowa z rodzicami.

Wychowankowie, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu $wietlicy mogg zosta¢ ukarani wedtug
zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

Wychowankowie, ktdrzy wyrdzniajg sie w zajeciach i pracy na rzecz Swietlicy mogg zostac
nagrodzeni wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.

W uzasadnionych przypadkach:

czestego, niewtasciwego zachowania ucznia,

wystgpienia zachowan zagrazajacych zyciu i zdrowiu wtasnemu lub innych dzieci,

komisja kwalifikacyjna, po analizie sytuacji, moze usunac ucznia ze swietlicy.

Procedura kontaktow z rodzicami.

Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

Wychowawca swietlicy kazdg rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktéw z
rodzicami.



